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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 12/2019


	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ
	
	

	1 
	- Sinh hoạt dưới cờ kỷ niệm các ngày lễ trong tháng 12:

+ 44 năm ngày Truyền thống trường Phan Tây Hồ - Phan Chu Trinh (14/12/1976-14/12/2019).

+ Ngày thế giới phòng chống AIDS (01/12).

+ Ngày thành lập hội Cựu chiến binh Việt Nam (06/12).

+ Ngày toàn quốc kháng chiến (19/12).

+ 75 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam (22/12/1944-22/12/2019) và 31 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1988-22/12/2019).
	Trong tháng
	Toàn trường

	2 
	- Tham gia hội ẩm thực “Xuân yêu thương” do LĐLĐ quận tổ chức, tạo nguồn kinh phí chăm lo cho công nhân, viên chức, lao động có hoàn cảnh khó khăn.
	01/12
	Công đoàn

	3 
	- Vận động CĐV tham gia Hiến máu nhân đạo 2019. 
	01/12
	-nt-

	4 
	- Viếng nghĩa trang Liệt sĩ quận, thành phố.
	Theo KH
	-nt-


	5 
	- Mời Hội Cựu chiến binh phường, quận về sinh hoạt truyền thống với GV và HS.
	Trong tháng
	-nt-

	6 
	- Thăm địa chỉ đỏ. Thăm, giao lưu với các đơn vị kết nghĩa.
	Trong tháng
	-nt-

	B
	CHUYÊN MÔN
	
	

	7 
	- Chuẩn bị đón Đoàn đánh giá ngoài.
	Trong tháng
	Liên tịch, các bộ phận

	8 
	- Tham gia ngày Hội KHCN và đổi mới sáng tạo.
	01( 07/12
	Thầy Tuấn, cô Phúc, cô Vy

	9 
	- Thực hiện Kế hoạch ôn tập và tổ chức Kiểm tra định kỳ cuối HKI, năm học 2019-2020.
	16-27/12
	HPCM

	10 
	- Tổ chức chấm bài, rút kinh nghiệm kiểm tra cuối học kỳ I, năm học 2019-2020.
	-nt-
	HPCM, KT, GV

	11 
	- Tổ chức sơ kết học kỳ I và triển khai Phương hướng nhiệm vụ học kỳ II, năm học 2019-2020.
	Tuần 4
	HPCM

	12 
	- Tiếp tục Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường.
	Theo KH
	GV đăng ký

	13 
	- Tham gia Hội thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp Tiểu học, cấp quận, năm học 2019-2020. (Vòng 3, 4 - Ứng xử tình huống sư phạm, Kể chuyện về công tác chủ nhiệm) tại TH LVT
	Theo KH
	GV đạt vòng 2

	14 
	- Nộp hồ sơ dự thi GVDG cấp thành phố.
	15/12
	Thầy Tuấn, GV dự thi

	15 
	- Nộp tác phẩm dự thi Sáng tác truyện tiếng Anh dành cho học sinh Tiểu học. (Bảng A dành cho HS, Bảng B dành cho GV).
	18/12
	Tổ tiếng Anh

	16 
	- Đăng ký cuộc thi Toefl Primary cấp TH.
	26/12
	GV tiếng Anh

	17 
	- Họp giao ban chuyên môn.
	Tuần 3
	HPCM

	18 
	- Thực hiện báo cáo thống kê học kỳ I, NH 2019-2020.
	Tuần 5
	Cô Hồng

	19 
	- PGD Kiểm tra thực tế công tác chuẩn bị thực hiện CTGDPT 2018.
	Trong tháng
	BGH

	20 
	- Hoàn thành chương trình học kỳ I.
	30/12
	Toàn trường

	
	* Thư viện - Thiết bị:
	
	

	21 
	- Phát động phong trào quyên góp sách Kim Đồng.
	Trong tháng
	Thư viện

	22 
	- Lựa chọn đề tài, biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ chương trình HKII.
	-nt-
	-nt-

	23 
	- Sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách, điểm sách, kể chuyện theo sách. Báo cáo kết quả hoạt động của thư viện trường học.
	-nt-
	-nt-

	24 
	- Tiếp tục bổ sung sách,báo, tài liệu cho thư viện và giới thiệu SGK, STK phục vụ HK II
	-nt-
	-nt-

	25 
	- Nộp báo cáo sơ kết, bảng điểm tự đánh giá Thư viện và Thiết bị - HK1.
	20/12
	TV-TB

	26 
	- Tổ chức Hội thi Đồ dùng dạy học cấp trường.
	Tuần 1
	Thiết bị

	27 
	- Tổ chức cho giáo viên sử dụng ĐDDH, giáo án điện tử.
	Trong tháng
	-nt-

	28 
	- Mua bổ sung đồ dùng dạy học theo yêu cầu Tổ nhóm, Khối chuyên môn.
	-nt-
	-nt-

	29 
	- Phát thanh học đường theo chủ đề tháng “Uống nước nhớ nguồn”, chiếu phim phục vụ việc học tập và giáo dục đạo đức học sinh.   
	-nt-
	-nt-

	
	* Y tế:
	
	

	30 
	- Thực hiện kiểm tra sức khỏe cho học sinh đầu năm học (Đo chiều cao, cân nặng đối với trẻ dưới 36 tháng tuổi; đo chiều cao, cân nặng, huyết áp, nhịp tim, thị lực đối với trẻ từ 36 tháng tuổi trở lên).
	Trong tháng
	Y tế

	31 
	- Báo cáo kết quả khám sức khỏe, xét nghiệm nước, BHYT, BHTN.
	-nt-
	-nt-

	C
	CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG
	
	

	32 
	- Dự Thao giảng – chuyên đề: “Thay mới ngữ liệu trong việc giảng dạy toán gắn với thực tiễn cuộc sống và cách kiểm tra đánh giá theo hướng phát triển năng lực Toán cho HS” tại Trường TH Hanh Thông.
	12/12
	Thầy Tuấn, khối trưởng K1->5

	33 
	- Dự chuyên đề “Sử dụng mạng xã hội an toàn, văn minh” và chuyên đề “Không gian an toàn cho phụ nữ và trẻ em: phòng chống dâm ô trẻ em, bạo lực học đường, bạo lực gia đình”.
	04/12
	Cô Thanh Hoa, thầy Huy, thầy Hậu, cô Uyên

	34 
	- Tập huấn “Ứng dụng công nghệ và phương pháp giảng dạy Tiếng Anh qua các môn học.”
	20/12
	Thầy Tuấn, GV tiếng Anh

	35 
	- Gửi bài thu hoạch học tập module 2 nội dung 3 chương trình BDTX lên sổ tay điện tử quản lý học BDTX.
	Tuần 2
	CBQL

	36 
	- Tham gia lớp bồi dưỡng CDNN VC
	Trong tháng
	Theo DS

	D
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	

	
	* Tổ chức - Kiểm tra - Hành chính - Tài chính - CSVC
	
	

	37 
	- Thực hiện công tác đánh giá, phân loại CC-VC định kỳ năm  2019.
	Trong tháng
	BGH

	38 
	- Kê khai tài sản năm 2019 theo quy định.
	Theo HD của UBND quận
	Kế toán

	39 
	- Thực hiện kê khai, công khai tài sản năm 2019 theo quy định.
	-nt-
	-nt-

	40 \
	- Kiểm tra chuyên đề: 
	Theo lịch PGD
	

	41 
	   + Tổ chức kiểm tra học kỳ I.
	
	BGH

	42 
	   + Công tác kiểm tra nội bộ.
	-nt-
	BGH, TTND

	43 
	- Kiểm kê tài sản lúc 0h00 ngày 01/01/2019.
	
	

	
	* Thi đua - Pháp chế
	
	

	44 
	- Phổ biến các văn bản QPPL.
	Trong tháng
	Thầy Tuấn

	45 
	- Cập nhật Sổ tay phổ biến giáo dục pháp luật năm 2019.
	-nt-
	CB pháp chế


HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thanh Hoa
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